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二、校園樹木管理

三、遊戲場維護管理

四、冷氣使用維護管理

五、校舍空間配置填報
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各項經費申請

各類經費申請，請確實依補助單位規定之要點繕寫計畫內容、辦理核定
項目經費之採購，並嚴控執行期程進度。

1

教育部：

1、「國民中小學充實設施設備」計畫。

2、「教育部偏遠地區學校及非山非市學校教育經費作業要點」之1-9其

他學校設施、設備或教學設備、教材、教具及學生就學所需費用。

3、「公立幼兒園教學環境設備改善」計畫。

4、「改善無障礙校園環境」計畫。

5、「建構智慧化氣候友善校園先導型計畫」─基礎計畫及示範計畫。
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各項經費申請1
各類經費申請，請確實依補助單位規定之要點繕寫計畫內容、辦理核定
項目經費之採購，並嚴控執行期程進度。

本局：

1、改善及充實教學環境設備計畫。

2、年度消防設備檢修申報缺失改善及建築物公共安全設備檢查缺失。

3、校園通道路平改善計畫。

其他機關：

1、行政院「災害搶修搶險、復建工程」。

2、環保署「清淨空氣綠牆補助計畫」。
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各項經費申請1

工程施作進行時，應注意相關安全問題是否影響教學

工作，施工範圍與教學區域應做妥適區隔，倘時程得

以配合可儘量規畫於寒、暑假施工為原則。

應依核定之經費概算表內容辦理，未經本局同意，

不得隨意刪減或變更原核定施作項目、規格等，
如刪減核定施作項目 。
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校園樹木管理（平時管理、修剪）2

每月定期巡檢樹木，4月汛期前巡檢、填報相
關資料，並於6月底汛期前完成樹木處置。

為避免人為因素導致樹木健康情形劣化，本市訂
有相關樹木規範，請學校依規範辦理。（種植、
移植、修剪施工、移除及病蟲害防治等…）

樹木修剪請聘請專業合格樹木修剪人員。
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校園樹木管理（災害導致）2
 因風災樹木倒伏數量龐大，為儘速恢復校園衛生及安全，採雙軌併行

方式辦理：

1.學校逕洽「裁切、清運處理」廠商，相關經費依本局公告提報災損需求。

2.學校同步委託本局開口契約協助清運處理：

(1)學校將傾倒廢樹幹（枝）集中至一定點後回報分區中心學校。

(2)中心學校統計後，通知廠商在一定期間內（1日內）派員到受災學校

評估並填寫派工單，通知轄區學校開始執行校園廢樹幹（枝）清運。

3.前開兩種方式，以「最快完成清運處理」者優先執行。

 若校園樹木有明顯枯死、隨時倒塌之風險或高風險樹木，請校方依程
序以緊示帶圈圍安全距離，讓民眾有所警戒遠離。移除時須留存前、
中、後照片。
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校園樹木管理（修剪、移植、移除、補植等）2
廠商修剪時，校方須在旁督導，避免過度修剪。勿斷頭式
修剪樹木，避免造成樹木倒伏之風險。

移植(除)大量(5棵以上)、「樹胸圍超過1.9公尺」或樹齡
逾十年之樹木，應報局核准後，始得為之。並檢附1.專家
會勘紀錄或評估報告2.校務會議紀錄(或校內會議紀錄，輔
以全校知悉方式資料)3.校網公告資料及現場告示照片4.核
章之校園異動計畫書。

如涉移除樹木，應以移除量=補植量進行補償計畫(補植教
育部/農業部建議樹種)。

除為必要之措施，應避免移除而以修剪或移植為優先考量。
（如樹木因竄根影響建物、光電、工程等。）
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3
學校遊戲場於開放使用前取得合格檢驗報告並報本局備
查；變更或增設時亦同。

請協助督導管理人員(或代理人)落實「每日目測檢查、每
月依『自主檢查表』檢查、每三年委託專業檢驗機構檢
驗」，至少「每半年」進行基本維護保養。

本局已委託土城國小統一「定期檢驗」採購，倘有不合
格項目，務必於取得檢驗報告書兩週內向本局申請改善
經費。

裝置藝術、健身設施等不屬於遊戲場設施，得自籌經費
設告示牌及阻隔設施。

遊戲場維護管理
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教室冷氣之使用及管理4

冷氣使用原則：室內溫度超過二十八度以上、室外噪音
嚴重干擾或空氣品質指標（AQI）高於紅色警示等。

管理：應定期清洗濾網及巡檢室外機，落實節能教育。

保固：新冷氣保固期限為3年。

維護費：中央編列一般性補助款冷氣維護費，既設冷
氣每臺以2,500元計，並以三年為一週期設算。

冷氣排放水：可納入中水回收，用於花木澆灌、環境清
潔及工程灑掃。
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校舍空間配置填報5

高級中等以下學校校舍管理系統-校舍空間配置填報

1.務必依限完成：涉及中央對本府考核，影響一般
性補助款額度。

2.確實填寫：為落實活化空間，餘裕空間中央將優
先納入「日間長照」設置場域。

本系統於填報前，皆會辦理線上研習，請填報人員務
必參加，並詳閱操作手冊及Q&A。



簡報結束
敬請指教
簡報結束
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